
GUIA DE TRABAJO
Esp.  HERNANDO ENRIQUE OBANDO

TERCER PERIODO GRADO    NOVENO CUATRO

Con los siguientes temas del área contable consultar, diseñar formatos con tablas y bordes  
y transcribir con NORMAS  ICONTEC.

Hacer un  logotipo con  sus apellidos  y colocarlo en el encabezado,  y pie de página  con 
sus nombres completos y el grado.

DAR UN TITULO AL TRABAJO  

      INTRODUCCIÓN
1. SOPORTES DE CONTABILIDAD
1.1  RECIBO DE CAJA
1.1.1 Concepto
1.1.2 Formato
1.2 RECIBO DE CONSIGNACIÓN
1.2.1 Concepto
1.2.2 Formato
1.3 RECIBO DE CUENTA DE AHORROS
1.3.1 Concepto
1.3.2 Formato
1.4 FACTURA DE COMPRA VENTA
1.4.1 Concepto
1.4.2 Aspectos Legales
1.5 CHEQUE
1.5.1 Concepto 
1.5.2 Formato 
2. CONTRATO DE TRABAJO Y NOMINA
2.1   CONTRATO DE TRABAJO 
2.1.1  Concepto
2.1.2  Elementos del Contrato de Trabajo
2.1.3  Duración del Contrato de Trabajo
2.1.4  Terminación del Contrato De Trabajo
2.1.5  Indemnización  por terminación del Contrato de Trabajo sin justa causa
2.1.6  Formato del Contrato de Trabajo.
2.2    LIQUIDACION DE LA NOMINA 
2.2.1 Concepto
2.2.2 Formato
3. CONTROL DE MERCANCÍAS Y KARDEX
3.1   INVENTARIO DE MERCANCÍAS
3.1.1 Concepto
3.2  KARDEX O AUXILIAR DE LA CUENTA MERCANCÍAS NO     FABRICADAS

POR LA EMPRESA
3.2.1 Concepto
3.2.2 Formato
4. CONCLUSIONES
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